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クイックアクセスツールバーのカスタマイズ 

クイックアクセスツールバーのカスタマイズ方法について説明します。 

 

クイックアクセスツールバーにコマンドを追加 １）

クイックアクセスツールバーにコマンドを追加する方法について説明します。 

例として、下図の[用語・行事]タブの[用語モード]コマンド※ を追加する方法を説明します。 

 用語モードに変更する機能です。詳細は「エラー! 参照元が見つかりません。 エラー! 参照元が見つかりません。」を参※

照してください。 

 

 

 

まずは[クイックアクセスツールバーのカスタマイズ]コマンドを左クリックして、クイックアクセスツールバーの

カスタマイズメニュー（下図参照）を表示し、メニューから[その他のコマンド...]を左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

下図の[カスタマイズ]ダイアログが表示されますので、このダイアログで[用語モード]コマンドを追加します。 
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[コマンド選択]欄で[用語モード]コマンドが存在するタブ、「用語・行事」を選択します。 

[コマンド選択]欄で[用語・行事]を選択すると、[用語・行事]に含まれるコマンドが[コマンド]一覧に表示されま

すので、一覧の中から[用語モード]コマンドである「用語」を選択します。 
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一覧の中から[用語モード]コマンドである「用語」を選択したら、[追加（A）＞＞]ボタンを左クリックし、右側

の一覧（この一覧が現在のクイックアクセスツールバーに登録されたコマンド）に「用語」を追加します。追加

後は[ＯＫ]ボタンを左クリックして終了します。 

 

 

 

カスタマイズ終了後、クイックアクセスツールバーに下図のように[用語モード]コマンドが追加されていることを

確認してください。 

 

 

 

 

クイックアクセスツールバーからコマンドを削除 ２）

クイックアクセスツールバーからコマンドを削除する方法について、先程追加した[用語モード]コマンドの削除を

例に説明します。 

追加したコマンドを削除するには、削除したコマンド上にマウスを移動して右クリックを行い、表示された右ク

リックメニューから[クイックアクセスツールバーから削除]を実行します。 
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実行後、下図のように[用語モード]コマンドが削除されているのを確認してください。 

 

 

 

 

尚、コマンド追加時に使用した[カスタマイズ]ダイアログからでも削除は可能です。 

[カスタマイズ]ダイアログの右側の一覧から「用語」を選択し、[削除（Ｒ）]ボタンを左クリックして削除します。

削除後は[ＯＫ]ボタンを左クリックして終了します。 
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リボンの最小化 ３）

クイックアクセスツールバーのカスタマイズとは直接関係ありませんが、リボンを最小化して工程表の表示領域

を広げることができます。 

 

 

 

 

リボンを最小化するには、[クイックアクセスツールバーのカスタマイズ]コマンドを左クリックして、クイックア

クセスツールバーのカスタマイズメニューを表示し、メニューから[リボンの最小化]を左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実行後は、下図のようにリボンが非表示になっていることを確認してください。 

尚、リボンの最小化を解除する場合は、クイックアクセスツールバーのカスタマイズメニューを表示し、再度メ

ニューから[リボンの最小化]を左クリックします。 

 

 

 

 

この部分を最小化します 


